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Положение
о ведении журналов по  предметам 
СКУ «Санаторий «Пикет»



Город-курорт Кисловодск

1. Общие положения
1.1. Журнал по предметам является нормативно-финансовым документом, ведение которого обязательно для учителя.
1.2. К ведению журналов допускаются только учителя, проводящие уроки по предметам, а также административные работники, курирующие работу учителей.
1.3. Журнал рассчитан на учебный год.
1.4. В журнале подлежит фиксация только то количество уроков, которое соответствует учебному плану и подлежит оплате.
1.5. Все записи в журнале должны вестись четко, аккуратно и только синими( фиолетовыми) пастами шариковых ручек. В журнале не допустимы заклеивание страниц, небрежное ведение записей, использование штриха.
1.6. Запрещается проставлять в журнале какие-либо обозначения, кроме установленных.
2.Обязаности административных работников
2.1. Заведующий учебно-воспитательным отделением проводит инструктаж учителей по требованием, предъявляемым к ведению журналов.( Распределение страниц-2ч/нед- 4стр.)
2.2. Заведующий учебно-воспитательным отделением обязан обеспечит хранение журналов.
                                        3.Обязаность учителя
3.1.Учитель заполняет журнал в день проведения уроков.
3.2. Все записи ведутся на русском языке.
3.3.Количество часов по каждой теме должно соответствовать утвержденной программе учебного предмета.
3.4. Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания учащихся, а также отмечать посещаемость.
3.5. При выставлении отметок учитель записывает только один из символов «1», «2», «3», «4», «5», «н»(в случае отсутствия ученика), «х»(ученик выбыл из санатория ), сроки пребывания ребенка в санатории (согласно срокам в путевке).
3.6.На правой стороне развернутой страницы журнала учитель обязан записать тему, изученную на уроке. Дата прописывается только арабскими цифрами (например 11.09).
3.7. Для объективной аттестации учащегося за время пребывания его в санатории необходимо не менее двух отметок.
4.Хранение
4.1.В конце каждого учебного  года журналы, проверенные зав. УВО, сдаются в архив и хранятся 1 год.

